~ ALACAM KAYMAKAM LIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA TAII;I/II:I\I\;IIEZ:\’I\IMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO ADI SURESI
(EN GEC SURE)
Matbu Dilekge
Tasinmaz Mal Zilyetligine | 1-Kira kontrati
1. Yapilan Tecavuzlerin 2-Tapu belgesi 15 GUN
Onlenmesi 3-Arazi tapusuz ise kdy/mahalle ihtiyar heyeti onayli satis senedi
4-Var ise diger bilgi ve belgeler
Dernek kurucular tarafindan imzalanmis iki adet kurulus bildirimine asagida
belirtilen belgeler eklenir.
1-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis t¢ adet dernek tizugu
2-Dernek kuruculari arasinda tuzel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tizel kigilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tizel kisiliklerin organlari tarafindan
Dernek Kurulusu yetkilen.di_rilen gercek kisi de belirtimek kaydiyla bu konuda alinmis kararin )
2. Basvurusu fotokopisi, 1 GUN
3-Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci
gutmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gosteren izin belgesi
4-Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Turkiye'de yerlesme
hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri
5-Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Basvuruda bulunan yonetici ise yonetici olduguna dair karar érnegi, kat maliki ise
634 sayili Kat Mulkiyeti tapu kayit 6rnegi
Kanunu Uyarinca Ortak | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verilmesi ile ilgili yoneticiye/yonetim
3 Kullanim Alanlarinin kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari 15 GUN

Tahliye Edilmesi

3-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye gonderilen intarname

4-isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklar varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge
ornegi




Lokal (igkisiz/ickili) izin

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin ornegi
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin ornegi
3-Ana gayrimenkulliin tapu kayitlarinda mesken olarak gorinen yerler icin kat

4. Belgesi Duzenlenmesi maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer 15 GUN
aldigl binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay! ve igyeri sahiplerinin oy
¢coklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari érnegi
4-Yap! kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadi§i durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s0z konusu vyerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge
1-Matbu Dilekge
Ticari Amacla Internet 2-I§.yer.| agma ve galisma ruhsatinin asli ya da belediyeden onayli bir 6rnegi
5. | Toplu Kullanim Saglayici | 5 vergt levhasi 15 GUN
' izin Belgesi 4-Ruhsat sahibinin / sorumlu mudurin ntfus clzdan fotokopisi
9 5-Bilgi Teknolojileri ve lletisim Kurumundan alinmig sabit IP numarasi
6-BTK tarafindan filtreleme programi
6. Apostille Tasdik islemleri | Tasdik Edilmesi istenen Belge 20 DAKIKA
insan Haklari ihlalleri : G .
7. Basvurusu Dilekge ve varsa konuyla ilgili diger bilgi ve belgeler 30 GUN
Bilgi Edinme Hakkinin , i -
8. Kullaniimasi Bagvurusu | Dilekee 151$ GUNU
Ttiketici Sorunlariyla ilgili 1-Basvuru dilekcesi
9 Muracaatlarin Gorevli . 3 GUN
. Hakem Heyetine 2-Fatura veya satis fisi
Gonderilmesi 3-Garanti belgesi, s6zlesme vb. bilgi ve belgeler
1-Matbu dilekce
5434 sayili Emekli Sandigi | 2-Mal bildirim formu )
10. Kanunu Geregince 3-Ogrenci ise dJrenci belgesi 15 GUN

Muhtaclik Karari Verilmesi

4-Calisiyor ise maas belgesi
5-Saglik kurulu raporu (%40 ve Uzeri)




Dilekgce Hakkinin -
11. Kuﬁamlmaa Dilekce ve varsa konuyla ilgili bilgi ve belgeler 30 GUN
2860 WK 1-Dilekce
sayili Kanun : : o
12. | Uyarinca Yardim Toplama 2-Tc.).plana"cak yardim m|I.<t.ar|n| belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor vb. 2 AY
izni Verilmesi 3-Nufus cuizdani fotokopisi

4-lkametgah belgesi

13. | Adli Sicil Belgesi Verilmesi | 1Matbu dilekge 5 DAKIKA
2-Nufus cuzdani, ehliyet veya pasaport

14. Acik Kapi Bagvurusu Bizzat veya elektronik ortamdan basvuru yapilabilir. 7 GUN

15. CIMER Bagvurusu Elektronik ortamdan basvuru yapilarak, varsa ilgili belgeler eklenir. 15 GUN

16. Yurtdisi Bakim Belgeleripin 1-Yurtdis1 bakim belgesi 5 DAKIKA

Onaylanmasi Iglemleri 2-Niifus kayit Srnegi

1-Dilek

. Etkinlik ve Faaliyet e 3 GUN

. izni Verilmesi 2-Tuzel Kigiler igin yetkili organ karari

3-Etkinlikte kullanilacak afig, pankart, déviz vb.

18 Ad-Soyad Dizeltme ve Dilekge _ ) T o 15 GUN

. Degisiklik Talepleri (Bagvuru lice Nufus Muadurligune yapilir. Talepler, ligce Idare Kurulu tarafindan

karara baglanir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen

ilk Miiracaat Yeri: Yazi isleri Mudirligu

isim : Recep TUNC isim
Unvan : Yazi isleri MGduri Unvan
Adres : Alagam Kaymakamligi Adres
Tel : 0362622 00 21 Tel
Faks : 0362 62203 70 Faks

E-posta . recep.tunc@icisleri.gov.tr E-posta

hizmetin belirtilen slrede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miracaat Yeri: Alagam Kaymakamlig
: Fikret ZAMAN

: Kaymakam

: Alagam Kaymakamligi

: 0362 622 00 21
103626220370

: alacam@samsun.gov.tr




